
個人情報の取扱いについて 
 

1．個人情報の利用目的 

当社は、以下の利用目的の範囲で個人情報および特定個人情報を利用

いたします。なお、個別に利用目的を通知または公表する場合には、その

利用目的によるものとします。 

個人情報および特定個人情報の利用は、個人情報保護法その他の法令

並びに当社の定めた社内規程に則り適正に管理します。 

 

(1)当社 HPにお問い合わせいただいたお客様に関する個人情報 

ご要望やお問い合わせに対応させていただく目的で、ご連絡・ご案内

等 

 

(2)お取引先の皆様に関する個人情報 

お取引先との連絡、協力、交渉、契約の履行、履行請求等 

 

(3)従業者の個人情報および特定個人情報 

人事管理、労務管理、連絡等 

 

(4)当社への入社希望者の個人情報 

採用選考に関わる情報提供、連絡、選考など 

 

(5)協力業者の作業員情報 

協力会社との契約履行の範囲内及び協力会社従業者の作業管理・就

業管理 

 

(6)業務委託に係わる個人情報 

業務委託に関する契約履行の範囲内 

 

※開示対象個人情報は 1～4 である 

但し、人材紹介会社からの情報提供を受けた応募者情報は開示対象個

人情報ではありません。 

  



2.個人情報の開示等の請求について 

当社が保有する開示対象個人情報について、利用目的の通知、開示・内

容の訂正・追加または削除、利用提供禁止（以下、開示等という）に応じま

す。 

・「利用目的の通知」・「開示の請求」に伴う手数料は頂きません。 

・組織の氏名または名称及び住所並びに法人にあっては、その代表者

の氏名 

 

(1)個人情報保護管理者： 

藤田システム事業部長 

 

(2)開示対象個人情報の利用目的： 

個人情報保護の利用目的に記載の(1)～(4) 

尚、協力会社従業者情報及び受託業務に係わる個人情報については、

当社は開示等の権限を持っていないため、委託先又は委託元に直接お

問い合わせください。 

 

(3)個人情報の第三者提供： 

取得時に同意を得た利用目的以外に、法律等に基づく行政機関等への

提供、犯罪捜査、保健衛生上の理由で個人情報を提供することがありま

す。それ以外の第三者に提供することはありません。 

 

(4)個人情報の取扱の委託： 

取得した個人情報は、当社と同等以上の安全管理措置が講じられてい

ると評価し契約した事業者に委託することがあります。 

 

(5)開示等のご請求先： 

下記、お問い合わせ窓口へ連絡をしてください。 

 

(6)開示等の求めに関する手続き 

所定の申請書に必要事項を記入の上、本人確認の為の書類を同封して

「お問い合わせ窓口」まで郵送または持参願います。 

尚、申請書については「お問い合わせ窓口」に用意しています。 

 

 

 



3．本人または代理人であることの確認 

本人の場合は、運転免許証またはパスポートの掲示またはコピーを掲示

する。運転免許証またはパスポートを有していない場合は、印鑑証明書・

戸籍謄本・健康保健証・年金手帳・外国人登録証明書のいずれかの中か

ら 2通を選択し提出する。 

代理人の場合は、代理人である確認として本人からの委任状と当該代理

人の本人確認書類及び代理関係を示す書類のコピーを提出する。 

従業員については、出社して直接開示請求する場合は、本人確認書類の

提出を求めないものとする。 

 

4．開示等の求めに関する回答方法 

原則書面にて、申請者の申請書記載住所宛まで郵送（郵便書留など記録

の残る方法）する。 

 

5．当社の認定個人情報保護団体の名称及び苦情解決の申し出先 

名称：一般財団法人日本情報経済社会推進協会 

住所：〒106-0032東京都港区六本木一丁目９番９号六本木ファーストビル

内 

窓口部門：認定個人情報保護団体事務局 

電話番号：03-5860-7665 

0120-700-779 

 

保有個人データの安全管理のために講じた措置（ホ人の知る得る状態に

置くことにより当該保有個人データの安全管理に支障を及ぼすおそれが

あるものを除く） 

 

6．安全管理のために講じている措置 

当社では、個人情報をより厳正に取り扱うため、JISQ15001 に準拠した個

人情報保護方針を基に、個人情報保護規程等を策定し、外的環境を把握

した上で個人情報保護マネジメントシステムを運用しております。 

また実際に、個人情報を取り扱うにあたり、組織的、人的、物理的、技術的

の４つの観点より安全管理措置を講じております。 

  



■お問い合わせ窓口： 

〒160-0022 東京都新宿区新宿 1-14-10 松山ビル 

ユニシステム株式会社 藤田システム事業部長 

TEL：03-5369-3307 

電子メール：security@unisystem-inc.com 


